
 
 
Wir suchen Verstärkung! 

 
Wir sind ein kleines, innovatives und national tätiges Handelsunternehmen mit erstklassigen 
Produkten in den Bereichen Kleben, Schleifen, Schützen und Unterhalt. Unser Beziehungsnetz 
umfasst produzierende Industriekunden in den unterschiedlichsten Branchen. 
 
In unser Verkaufsinnendienst Team suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine junge, 
motivierte und aufgestellte Person, die sich auf eine neue Herausforderung freut. 

 

Sachbearbeiter/in Verkaufsinnendienst 
80 – 100% Pensum 
 
Was du bewegst 

Du bist erste Ansprechperson für unsere Kunden und repräsentierst die Firma nach aussen. Du 

nimmst Aufträge, Anfragen und Beanstandungen entgegen und koordinierst mit deinen 

Kolleginnen eine reibungslose und termingerechte Auslieferung bis zur Fakturierung. Zusätzlich 

pflegst du die Stammdaten in unserem ERP-System und unterstützt den Verkauf. 

Dein Profil 

• Kaufm. Grundausbildung mit Berufserfahrung im Bereich Innendienst und 

Auftragsabwicklung 

• Idealerweise Bezug zur Industrie/Technik 

• Sehr gute IT-Kenntnisse (SelectLine / MS-Office) 

• Vertraut im Umgang mit digitalen Hilfsmitteln und digitalen 

Prozessen (z.B. Shopware, digitalen Medien) 

• Stilsicheres Deutsch, gute Kenntnisse in Englisch,  

Französisch von Vorteil 

• Organisationsstarke, teamfähige, lösungsorientierte, qualitäts- und kunden- 

orientierte Persönlichkeit 

Unser Angebot 

Du triffst auf ein eingespieltes und motiviertes Team, in welchem Zusammenhalt und Zuverlässigkeit 

grossgeschrieben wird. Flache Hierarchiestrukturen und kurze Entscheidungswege tragen zum 

Erfolg und Flexibilität bei. Attraktive Anstellungsbedingungen und 5 Wochen Ferien. Gute Ent-

wicklungsmöglichkeiten sind in unserem Unternehmen vorhanden. 

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann schicke deine digitale Bewerbung an: 

Angela Studer, hr@abadis.ch 
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